Sistem SPOT, Slovenska poslovna
tocka

Sistem SPOT, Slovenska poslovna tocka, je podporno
okolje, ki potencialnim in obstojec¢im podjetnikom,
podjetjem in drugim poslovnim subjektom v vseh fazah
razvoja nudi brezplaéne storitve pri posliovanju z
drzavo. Del sistema SPOT je tudi portal SPOT.

Sistem SPOT, Slovenska poslovna tocka,
sestavljajo Stiri ravni:

. portal SPOT,

. SPOT Registracija — fizi¢ne registracijske tocke za
podporo poslovnim subjektom, kjer uporabniki s
pomocjo referenta izvedete postopke v okviru
portala SPOT,

.+ SPOT Svetovanje — podjetnisko svetovanje na 12
regijskih tockah po Sloveniji,

« SPOT Global - podpora izvoznikom in investitorjem,
ki jo izvaja javna agencija SPIRIT Slovenija.

Tocke SPOT
Storitve to¢k SPOT izvajajo:

« AJPES,

« GZS in OZS,

- nekatere upravne enote,

- druge tocke SPOT Registracija in SPOT Svetovanije.

Seznam tock SPOT Registracija in SPOT Svetovanje
najdete na portalu SPOT.
Storitve tock SPOT so brezplacne.

Notarji

Storitve, ki jih opravljajo tocke SPOT Registracija,
opravljajo tudi notarji. Storitve pri notarjih so placljive.

Projekt SPOT, Slovenska poslovna tocka, izvajajo Ministrstvo za gospodarski razvoj
in tehnologijo, Ministrstvo za javno uprave in SPIRIT Slovenija, javna agencija.

Drzavni portal za poslovne subjekte

Portal SPOT

Poiscite

INFORMACIJE O POGOJIH IN
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Registrirajte
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Informacije in elektronski postopki
za poslovanje
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Portal SPOT je drzavni poslovni portal, ki potencialnim in
obstojecim podjetnikom, podjetjem in drugim poslovnim
subjektom, nudi informacije o pogojih za poslovanje v
Republiki Sloveniji in omogoca elektronsko poslovanje z
drzavo.

Informacije o poslovanju

Na portalu SPOT lahko poisS¢ete odgovore na vprasanja:

= katero poslovno obliko izbrati,

« kako ustanoviti/registrirati podjetje (s. p., d. 0. 0.),

« kaj morate vedeti o davkih, zaposlovanju in drugih
pogojih za poslovanje,

- katere pogoje morate izpolnjevati za opravljanje
dolocene dejavnosti in poklica.

E-postopki

Na portalu SPOT lahko izpeljete naslednje e-postopke:

« ustanovite/registrirate podjetje (s. p., d. 0. 0.),

« prijavite davéne podatke,

« oddate obrazec za objavo prostega delovnega mesta,

- oddate vlogo za ureditev obveznih socialnih zavarovanj
(M-1, M-2, M-3),

- oddate vlogo za zavarovanje za primer poskodbe pri
delu in poklicne bolezni (M12),

- oddate vlogo za potrdilo A1 za napotene delavce,

- oddate vlogo za zaposlitev tujca,

« dostopate do e-bolniskih listov (eBOL) in oddate
zahtevek za refundacijo nadomestila place in

- pridobite druga dovoljenja za poslovanje.

Za pomoc in informacije o e-postopkih lahko obiscete
tudi tocke SPOT.

Kaj potrebujete za izvajanje
e-postopkov na portalu SPOT?

- osebni racunalnik in dostop do spleta

« kvalificirano digitalno potrdilo (KDP)
Za prijavo v portal in elektronsko podpisovanje
dokumentov morate imeti eno izmed naslednjih
kvalificiranih digitalnih potrdil: SIGEN-CA, digitalno potrdilo

AC NLB, POSTA®CA ali Halcom CA. Navodila, kako pridobiti |

potrdilo, najdete na portalu SPOT.

opti¢ni bralnik (skener)
Za prilaganje prilog in dokazil v nekaterih e-postopkih
potrebujete opticni bralnik.

pooblastilo

Ce e-postopkov na portalu SPOT ne urejate kot
zakoniti zastopnik, jih v vasem imenu lahko izvaja
pooblas¢ena oseba.

Pooblastilo za delo na portalu SPOT lahko uredite
elektronsko ali s pisno viogo.

Elektronsko pooblasc¢anje

Zakoniti zastopniki morate imeti kvalificirano digitalno
potrdilo. Na portalu uredite pooblastilo za osebo, ki bo
izvajala e-postopke za poslovni subjekt.

Pisno pooblastilo

Izpolnite in podpisite obrazec za pooblascanje, ki je
objavljen na portalu SPOT. Obrazec posljite ali dostavite
na katero koli tocko SPOT.

Zakoniti zastopnik in pooblascenec sta o ureditvi
pooblastila obvescena po elektronski posti.

Spletni vmesniki

Portal SPOT ponuja tudi uporabo spletnih vmesnikov, ki
omogocajo poslovanje in urejanje dolocenih e-postopkov
neposredno iz vasega kadrovskega programa, programa za
obracun pla¢, evidentiranje delovnega ¢asa oziroma
drugega programa.

| Na portalu SPOT sta na voljo:

| . Vmesnik eBOL in eNDM,

ki omogoca prenos elektronskih bolniskih listov (eBOL)
in oddajo zahtevkov za refundacijo nadomestila place,

'« Kadrovski vmesnik eHRS,

ki omogoca urejanje prijav, odjav ali sprememb v obvezna
socialna zavarovanja (obrazci M-1, M-2, M-3) in oddajo vlog
za zavarovanje za primer poskodbe pri delu in poklicne
bolezni (obrazec M12).

Vec informacij o pogojih uporabe spletnih vmesnikov
najdete na portalu SPOT.
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